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EVIDENCA DEJAVNOSTI OBDELAVE

1. Podatki o zavezanew
Naziv ali ime OSNOVNA SOLA DOB
Naslov SOLSKA ULICA 7, 1233 DOB
Elektronska posta | tajnistvo@os-dob.si
Telefon 01724 01 80

Podatki o imenovani pooblaséeni osebi za varstvo osebnih podatkov

Ime in priimek Maja Krivec, univ. dipl. prav.

pravna svetovalka pri Center za pravno pomo¢, d.o.o.,
Delovno mesto Mariborska cesta 69,

3000 Celje

Elektronski naslov | maja@czpp.si
Telefon 059 340 911
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2. Podatki o zbirkah osebnih podatkov

Naziv zbirke

1. Zbirka podatkov o u¢encih, vpisanih v osnovno $olo in njihovih
starsih

Namen obdelave
osebnih podatkov

Vodenje postopka sprejema in vkljuéitve otroka v Solo, izobrazevanje in
izpopolnjevanje  uéencev, spremljanje njihovega razvoja in
napredovanja, svetovanije in obves€anje ter za nemoten potek dela Sole.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Uc€enci in starsi oz. zakoniti zastopniki.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o uéencih: ime in primek, EMSO, spol, datum, kraj in drzava
rojstva, naslov prebivalis¢a, drzavljanstvo, zdravstvene posebnosti,
katerih poznavanje je nujno za delo z uéencem.

Podatki o stars$ih oziroma zakonitem zastopniku: ime in priimek,
naslov prebivali§¢a, telefonska Stevilkka, na katero je mogoce
posredovati nujna sporocila v ¢asu, ko je uéenec v $oli.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, svetovalna sluzba, tajnica zavoda, razredniki v obsegu,
kot ga dolo¢ajo predpisani obrazci za potrebe Solske dokumentacije in
uditelji Sportne vzgoje in razredniki razredne stopnje, v obsegu, kot ga
doloca Sportno-vzgojni karton, zunanji obdelovalci.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativha programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-tehnié¢nimi
ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogoéajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo¢ samo
v rednem delovnem c¢asu, izven tega &asa pa samo na podlagi
dovoljenja ravnatelja/ice. Klju€i varovanega prostora se uporabljajo in
hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Naziv zbirke

2. Zbirka podatkov v postopku ugotavljanja pripravljenosti otroka
za vstop v osnovno $olo

Namen obdelave
osebnih podatkov

Podatki se zbirajo, obdelujejo, shranjujejo in uporabljajo v zvezi z
ugotavljanjem pripravljenosti otroka za vstop v solo.

Kategorije
posameznikov, ha
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Otroci, predvideni za vpis v 1. razred osnovne $ole.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o otroku: ime in priimek, EMSO, naslov stalnega in/ali
zadasnega bivali§¢a, podatki o zdravstveni anamnezi, ki so potrebni za
odlo&anje komisije za ugotavljanje pripravljenosti otroka za vstop v $olo.
Podatki o star§ih oziroma zakonitem zastopniku: ime in priimek,
naslov prebivali§¢a, telefonska $tevilka, na katero je mogocCe
posredovati nujna sporoéila v éasu, ko je u¢enec v Soli.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Clani komisije, ki ugotavljajo pripravljenost otroka za vstop v $olo.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri ra¢unalni§ki obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-tehniCnimi
ukrepi, ki nepooblagéenim osebam onemogoc&ajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogoC samo
v rednem delovnem &asu, izven tega Casa pa samo na podlagi
dovoljenja ravnatelja/ice. Klju¢i varovanega prostora se uporabljajo in
hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Naziv zbirke

3. Zbirka podatkov o Soloobveznih otrocih

Namen obdelave
osebnih podatkov

lzvajanje osnovnoSolskega izobrazevanja.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Otroci, predvideni za vpis v 1. razred osnovne Sole, starSi oz. zakoniti
zastopniki.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o otroku: ime in priimek, EMSO, spol, datum rojstva,
prebivalisée.

Podatki o starSih oziroma zakonitih zastopnikih: ime in priimek,
naslov prebivali§€a.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, svetovalna sluzba, tajnistvo, MIZS.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri racunalniSki obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativha programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fizinimi in logi€no-tehni€nimi
ukrepi, ki nepooblasdéenim osebam onemogodajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo¢ samo
v rednem delovnem ¢&asu, izven tega €asa pa samo na podlagi
dovoljenja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se uporabljajo in
hranijo v skladu s hi§nim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo(@os-dob.si
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Naziv zbirke

4. Zbirka podatkov o napredovanju uéencev, izdanih spricevalih in
drugih listinah

Namen obdelave
osebnih podatkov

Spremljanje razvoja u¢encev in napredovanja.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Ucenci in starsi oz. zakoniti zastopniki.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o uéencih: ime in priimek, EMSO, spol, datum, kraj in drzava
rojstva, naslov prebivali$éa, drzavljanstvo, zdravstvene posebnosti,
katerih poznavanje je nujno za delo z u¢encem; Podatki o starSih
oziroma zakonitem zastopniku: ime in priimek, naslov prebivalisca,
telefonska Stevilka, na katero je mogoée posredovati nujna sporocila v
¢asu, ko je uéenec v $oli, podatke o napredovanju ucenca, izdanih
spri¢evalih.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, svetovaina sluzba, razredniki, zunanji obdelovalci.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri ra¢unalni$ki obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fizinimi in logi¢no-tehnicnimi
ukrepi, ki nepooblagéenim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo¢ samo
v rednem delovnem d&asu, izven tega c¢asa pa samo na podlagi
dovoljenja ravnatelja/ice. Klju¢i varovanega prostora se uporabljajo in
hranijo v skladu s hinim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Naziv zbirke

5. Zbirka podatkov o gibainih in morfoloskih znaé¢ilnostih
uéencev

Namen obhdelave
osebnih podatkov

Spremljanje gibalne in morfoloske znagilnosti uéenca.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zhbirki

Ucenci.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o u¢encih: ime in priimek, EMSO, spol, datum, kraj in drzava
rojstva, naslov prebivalis€a, drzavljanstvo, zdravstvene posebnosti,
katerih poznavanje je nujno za delo z u€encem, podatke o gibalnih
sposobnostih in morfoloskih znadilnostih uéenca, ki se nanasajo na:
telesno visino, voluminoznost telesa, hitrost alternativnih gibov,
eksplozivno mog¢, koordinacijo gibanja telesa, fizi€no vzdrzljivost trupa,
gibljivost, miSiéno vzdrzljivost ramenskega obro¢a in rok, sprintersko
hitrost in vzdrZljivost v submaksimalnem kontinuiranem naprezanju.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, svetovalna sluzba, ucitelji Sportne vzgoje in razredniki za
razredno stopnjo.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih Sole. Pri raéunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogocgajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Klju€i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hi§nim redom.

Pravna podiaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Naziv zbirke

6. Zbirka podatkov o uéencih, ki potrebujejo pomo¢& oziroma
svetovanje

Namen obdelave
osebnih podatkov

Pomo¢ in svetovanje u¢encem.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Udenci.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o u¢encih: ime in priimek, EMSO, spol, datum, kraj in drzava
rojstva, naslov prebivali$Ca, drzavljanstvo, zdravstvene posebnosti,
katerih poznavanje je nujno za delo z u¢encem.

Podatki o star§ih oziroma zakonitem zastopniku: ime in priimek,
naslov prebivali§a, telefonska $tevilkka, na katero je mogoce
posredovati nujna sporocila v ¢asu, ko je uéenec v Soli.

Podatki o druzinski in socialni anamnezi, razvojni anamnezi, strokovno
interpretiranih rezultatih diagnosti¢nih postopkov, podatki o postopkih
strokovne pomoéi oziroma svetovanja, dokumentacijo v zvezi s
postopkom usmerjanja uéenca s posebnimi potrebami, strokovna
mnenja drugih institucii; centrov za socialno delo, zdravstvenih
inétitucij, svetovalnih centrov oziroma vzgojnih posvetovalnic.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Svetovalna delavka, strokovni delavci, vendar samo v primeru, Ce je to
potrebno za njihovo nadaljnje delo z uéencem in za dosego namena
postopka nudenja pomoci oziroma svetovanja; ravnatelj, kadar je to
potrebno za izvajanje njegove funkcije oziroma opravljanje njegovih
nalog; strokovna skupina, ki pripravlja individualizirani program za
otroke s posebnimi potrebami.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno
__organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri rac¢unalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehniénimi ukrepi, ki nepoobla§éenim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kier se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢asu, izven tega Casa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hi§nim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si




oV g
S <& &°6

S

B Solska ulica 7, 1233 Dob

Naziv zbirke

7. Zbirka podatkov o u¢encih, ki opravljajo nacionalno
preverjanje znanja

Namen obdelave
osebnih podatkov

Zbiranje podatkov u€encev 6. in 9. razredov.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Ucenci 6. in 9. razredov.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o uéencu: ime in priimek, EMSO, spol, datum, kraj in drzava
rojstva, naslov prebivali§€a, drzavljanstvo.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Svetovalna sluzba, strokovni delavci.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Klju¢i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hi§nim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Naziv zbirke

8. Zbirka podatkov o evidenci plaéil starSev

Namen obdelave
osebnih podatkov

Placila starSev.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Ué&enci in njihovi starsi oz. zakoniti zastopniki.

Vrste osebnih

Podatki o uéencih: ime in priimek, EMSO, spol, datum, kraj in drzava

uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

podatkov v zbirki rojstva, naslov prebivali§¢a, drzavljanstvo, zdravstvene posebnosti,
katerih poznavanje je nujno za delo z u¢encem; Podatki o starsih
oziroma zakonitem zastopniku: ime in priimek, naslov prebivalisca,
telefonska $tevilka, davéna Stevilka.

Kategorije Raéunovodstvo zavoda, zunanji obdelovalci.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri raéunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblagéenim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢& samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega Casa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Klju¢i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podilaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon,

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Naziv zbirke

9. Zbirka podatkov o evidenci starSev, ki prejemajo poloznice
preko e-poste ali v spletno banko kot e-racun

Namen obdelave
osebnih podatkov

Placila starSev.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Uéenci in njihovi starsi oz. zakoniti zastopniki.

Vrste osebnih

Podatki o starSih oziroma zakonitem zastopniku: ime in

uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

podatkov v zbirki priimek, naslov prebivalis¢a, telefonska Stevilka, e-naslov oz.
davéna $tevilka za e-racun.
Kategorije Knjigovodstvo zavoda, zunanji obdelovalci.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno
zavarovani omari v prostorih Sole. Pri raéunalniski obdelavi varuje
podatke vhodna koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih
podatkov ter strojna in aplikativna programska oprema, ki je
namenjena za obdelavo osebnih podatkov je varovana z
organizacijskimi, fizi€nimi in logiéno-tehni€énimi  ukrepi, ki
nepooblaséenim osebam onemogo€ajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogoé&
samo v rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hisnhim redom.

zadolzena za
vodenje zbirke
osebnih podatkov

Pravna podlaga za Zakon.
obdelavo osebnih

podatkov

Oseba, ki je Knjigovodja.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Naziv zbirke

10. Zbirka podatkov o evidenci prijavljenih u¢encev na Solsko
prehrano

Namen obdelave
osebnih podatkov

Solska prehrana uéencev.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zhirki

Uéenci in starsi oz. zakoniti zastopniki.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki: ime in priimek ter naslov, EMSO, naziv $ole, razred, ime in
priimek star§ev ter naslov, Stevilka odlobe, ki je podlaga za
upraviéenost do subvencije za malico oziroma kosilo, datum nastopa
pravice in obdobje upraviéenosti do otrodkega dodatka oziroma
subvencije za malico oziroma kosilo, vi$ina subvencije za malico
oziroma subvencije za kosilo, podatek o namestitvi v dom za uCence
oziroma v zavod za vzgojo in izobrazevanje otrok in mladostnikov s
posebnimi potrebami, podatek o namestitvi v rejnisko druzino in
podatek, da je u&enec prosilec za azil, datum prijave na malico oziroma
kosilo, vrsta obrokov $olske prehrane, na katere je prijavijen, Stevilo in
datum prevzetih in odjavljenih obrokov.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Tajnica, ratunovodstvo zavoda, zunanji obdelovalci.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri raéunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblagéenim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogoé& samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega Casa pa samo na
podlagi dovolienja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hi§nim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si




Naziv zbirke

11. Zbirka podatkov o vlogah za dodelitev subvencij za Solsko
prehrano

Namen obdelave
osebnih podatkov

Subvencioniranje Solske prehrane.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Ucenci in star$i oz. zakoniti zastopniki.

Vrste osebnih

Podatki o u¢encu: ime in priimek, prebivali$¢e, oddelek/razred.

podatkov v zbirki
Podatki o starSih oz. zakonitih zastopnikih: ime in priimek,
prebivali§¢e, podatek o osebnem dohodku, opis socialnih razmer,
Stevilo vzdrzevanih druzinskih ¢lanov.

Kategorije Tajnica, raéunovodstvo zavoda, svetovalna sluzba.

uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri raéunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogodajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem &asu, izven tega €asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Klju€i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hi§nim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Pravilnik o subvencioniranju Solske prehrane.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si




o\a‘n
5 <8 506

3

B Solska ulica 7, 1233 Dob

Naziv zbirke

12. Zbirka podatkov o viogah za dodelitev subvencij za Solo v
naravi

Namen obdelave
osebnih podatkov

Subvencioniranje $ole v naravi.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Ucenci in starsi oz. zakoniti zastopniki.

Vrste osebnih

Podatki o uéencu: ime in priimek, prebivali§¢e, oddelek/razred.

uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

podatkov v zbirki
Podatki o starSih oz. zakonitih zastopnikih: ime in priimek,
prebivali§ée, podatek o osebnem dohodku, opis socialnih razmer,
tevilo vzdrzevanih druzinskih élanov.

Kategorije Tajnica, ra¢unovodstvo zavoda, svetovalna sluzba.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri radunalni$ki obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblagéenim osebam onemogod&ajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢€asu, izven tega Casa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Klju¢i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Pravilnik o subvencioniranju Sole v naravi.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Naziv zbirke

13. Zbirka podatkov o preventivnih zdravstvenih pregledih
uéencev

Namen obdelave
osebnih podatkov

Izvajanje zdravstvenega varstva Solskih otrok.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Ucenci.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o uéencu: ime in priimek, prebivalisée, oddelek/razred.

Na podlagi soglasja starSev oz. zakonitih zastopnikov tudi rojstni
podatek uéenca, telefonska Stevilka star$a oz. zakonitega zastopnika.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, tajnistvo, svetovalna sluzba, razrednik, Zdravstveni
dom Kamnik.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih Sole. Pri raGunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fiziénimi in logi¢no-
tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢€asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon, privolitev.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Naziv zbirke

14. Zbirka podatkov o opravljenih kolesarskih izpitih u¢encev

Namen obdelave
osebnih podatkov

Opravljanje kolesarskega izpita.

Kategorije
posameznikov, ha
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Udéenci.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o uéencu: ime in priimek, prebivalisée, rojstni podatki,
oddelek/razred, tevilka in datum izdaje kolesarskega izpita.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, tajni§tvo, svetovalna sluzba, razrednik.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri radunalni$ki obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizinimi in logi¢no-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblag¢enim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogoé& samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovolienja ravnatelja/ice. Klju¢i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Naziv zbirke

15. Zbirka podatkov o ué¢beniSkem skladu

Namen obdelave
osebnih podatkov

Izposoja uébenikov.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Ucenci in njihovi starsi oz. zakoniti zastopniki.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o u€encu: ime in priimek, prebivali§ée, oddelek/razred.
Podatki o starsih oz. zakonitih zastopnikih: ime in priimek,
prebivali§ée.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

ew .

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodaijo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih Sole. Pri racunalniki obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogogajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Pravilnik o uébeniskem skladu.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Naziv zbirke

16. Zbirka podatkov o uéencih, upravicenih do dodelitve pomoci
iz sredstev Solskega sklada

Namen obdelave
osebnih podatkov

Dodelitev sredstev iz Solskega sklada.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Ucéenci in njihovi starsi oz. zakoniti zastopniki.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o uéencih: ime in priimek, razred.

Podatki o star§ih oz. zakonitem zastopniku: ime in priimek, naslov
prebivaliséa.

Obrazlozitev socialno-ekonomskih razmer.

Kopija dokazila: potrdilo delodajalca o visini bruto place za pretekle tri
mesece pred oddajo vioge ali potrdilo o viSini preZivnine, ki ga izda
pristojni center za socialno delo, v kolikor je kateri od druzinskih clanov
do prezivnine upravi¢en ali odlotba o denarni socialni pomoci po
predpisih o socialnem varstvu, izdano s strani pristojnega centra za
socialno delo, v kolikor druZina prejema denarno socialno pomo¢ ali
odloéba o viini otroskega dodatka izdano s strani pristojnega centra
za socialno delo, v kolikor druzini pripada otroski dodatek ali potrdilo o
brezposelnosti in potrdilo o vi§ini denarnega nadomestila za Cas
brezposelnosti, izdano s strani Zavoda Republike Slovenije za
zaposlovanje, v kolikor je kateri od starSev brezposelna oseba, ali
izjava star$a, ki ni zaposlen, da je brez lastnih dohodkov, ki bi vplivali
na dohodke in socialno stanje druzine ali potrdilo o zdravstvenem
stanju izdano s strani osebnega zdravnika ali zdravniske komisije, v
kolikor gre za dolgotrajnej$o bolezen v druZini ali pisno mnenje o
socialnem stanju v druzini, izdano s strani pristojnega centra za
socialno delo, v kolikor gre za dolgotrajnejsi socialni problem in drugo
specifiko v druzini.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Tajnistvo, radunovodstvo, svetovalna sluzba, po potrebi zunanji
obdelovalci.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri ra¢unalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logicno-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblag¢enim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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mogo¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Pravilnik o Solskem skladu.
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Naziv zbirke

17. Zbirka podatkov o davénih Stevilkah uéencev za potrebe
poro¢anja na FURS

Namen obdelave
osebnih podatkov

Porocanje o izplagilih u¢encem iz Solskega sklada.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Ucenci.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o u¢encih: ime in priimek, naslov, davéna Stevilka.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Racdunovodstvo, ravnatelj, pristojni FURS.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fiziénimi in logic¢no-
tehni&nimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem &asu, izven tega Casa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Klju¢i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon o dohodnini.
Pravilnik o dostavi podatkov za odmero dohodnine.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Naziv zbirke

18. Zbirka podatkov o izposoji knjizni€énega gradiva

Namen obdelave
osebnih podatkov

Izposoja knjizniénega gradiva.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Ucenci in delavci.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o u¢encu: ime in priimek, prebivali$¢e, oddelek/razred.
Podatki o delavcu: ime in priimek, prebivali§ce.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Knjizni¢ar, zunaniji obdelovalci.

informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno
|_organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogodajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Klju€i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hi§nim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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19. Zbirka podatkov o kadrovski evidenci

Namen obdelave
osebnih podatkov

Urejanje delovnih razmerij.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Zaposleni (delavci zavoda), delavci, ki delajo na podlagi civilnih
pogodb, delavci, ki delajo po avtorskih pogodbah, delavci, ki delajo
preko studentskega servisa.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o delavcu: ime in primek delavca, naslov stalnega in e je
zaasnega prebivali§¢a delavca, rojstni podatki, mati¢na Stevilka,
davéna stevilko, telefonska $tevilka delavca, elektronski naslov
delavca, datum, kraj, obéina in drzava rojstva, drzavljanstvo, banka in
Stevilka banénega raduna, $olska izobrazba, strokovna izobrazba,
strokovna usposobljenost, datum sklenitve delovnega razmeria,
delovno mesto, delovni &as, zavarovalna doba, oblika delovnega
razmerja, poskusno delo, podatki o invalidnosti, podatki o delovhem
razmerju, podatki o napredovanju delavca, podatki o delu delavca in
ukrepih iz dela, podatki o delu delavca, ki dela preko programa javnih
del, podatki o sorodnikih, ¢e so zavarovani po osebni, ki je v delovhem
razmerju (ime in primek, sorodstveno razmerje, mati¢na Stevilka,
davéna $&tevilka), datum prenehanja delovnega razmerja in razlog
prenehanja;

Evidenca o delu po pogodbah o delu, avtorskih pogodbah in delu
preko §tudentskega servisa: ime in priimek, mati¢na Stevilka, davcna
Stevilka, banka in tevilka osebnega rac¢una, stalno in ¢e je za¢asno
prebivali§ée, stevilo ur tedensko, podatki o vrsti dela.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, tajnica zavoda in raéunovodja zavoda, zaupnik v zavodu
reprezentativnega sindikata ob prisotnosti ali s pisnim dovoljenjem
delavca; ZZZS, ZPIZ, pristojno Ministrstvo, IRSD, Finan¢ni urad,
zunanji obdelovalci.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logicno-
tehni&nimi ukrepi, ki nepooblascenim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo& samo v rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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20. Zbirka podatkov o izvajanju strokovne/delovne prakse in
Studentskega dela

Namen obdelave
osebnih podatkov

Vodenje evidence o opravljenih nastopih dijakov/Studentov in o njihovi
obvezni ucni/delovni praksi. Vodenje evidence o Stevilu opravljenih ur
in izplacilih studentskega dela v zavodu, urejanje pravic, zagotavljanje
statistiénega spremljanja ter za potrebe indpekcijskega nadzora.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Studenti in dijaki, ki v zavodu opravljajo strokovno/delovno prakso,
nastope in $tudentsko delo.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o Studentu oz. udelezencu izvajanja strokovne/delovne
prakse:

ime in priimek, kraj rojstva, drzavljanstvo, spol, stalno/zaasno
prebivali§¢e, davéna Stevilka, $olska izobrazba, Stevika &lana
Studentskega servisa, obdobje opravljanja del — datum zacletka in

zakljucka dela, visina urne postavke, ¢as prakse in zadolZitve.

Kategorije
uporabnikov, ki so jim
bili ali jim bodo razkriti
osebni podatki

Ravnatelj/ica, tajnica zavoda in raéunovodja zavoda, ZZZS, ZPIZ,
pristojno Ministrstvo, IRSD, Finanéni urad, zunanji obdelovalci.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno
__organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih
podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih Sole. Pri racunalni$ki obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logiéno-
tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogodéajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podiaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si




thu
S %
Q

@B Solska ulica 7, 1233 Dob

Naziv zbirke

21. Zbirka podatkov o iskalcih zaposlitve

Namen obdelave
osebnih podatkov

Izbira najustreznej$ega kandidata za prosto delovno mesto.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v zbirki

Iskalci zaposlitve — kandidati za prosto delovho mesto.

Vrste osebnih

Podatki o iskalcu zaposlitve oz. kandidatu za prosto delovno

uporabnikov, ki so jim
bili ali jim bodo razkriti
osebni podatki

podatkov v zbirki mesto: ime in priimek, drzavljanstvo, spol, stalni/zacasno prebivalisce,
elektronska posta, telefonska $tevilka, dokazila za izpolnjevanje
zahtevanih pogojev.

Kategorije Ravnatelj/ica, tajnik zavoda.

Informacije o prenosih
osebnih podatkov v
tretjo drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis varovanja
zbirke osebnih
podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri ra¢unalni$ki obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizicnimi in logi¢no-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblagéenim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Klju¢i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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22. Zbirka podatkov stroskov dela

Namen obdelave
osebnih podatkov

Izpladila z zvezi z delom.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Zaposleni (delavci zavoda), delavci, ki delajo na podiagi civilnih
pogodb, delavci, ki delajo po avtorskih pogodbah, delavci, ki delajo
preko Studentskega servisa.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o delavcu: ime in primek delavca, naslov stalnega ali
zaCasnega bivali$¢a, rojstni podatki, mati¢na stevilka, davéna Stevilka,
davéna izpostava, skupina davéne olajSave, poklic, Solska izobrazba,
strokovna izobrazba, strokovna usposobljenost, delovno mesto,
zavarovalna doba, $tevilka osebnega raduna in banka, plaéni razred.

Podatki o delovhem c¢asu: Stevilo ur, Stevilo skupaj opravljenih ur,
Stevilo skupaj neopravljenih ur z nadomestilom place v breme zavoda,
stevilo skupaj neopravljenih ur z nadomestilom pla¢e v breme drugih in
zavoda za zdravstveno zavarovanje, Stevilo neopravljenih ur brez
nadomestila place, Stevilo ur, dalj$ih od polnega delovnega €asa.

Podatki o placah: izplatane place za delo s polnim, krajsim delovnim
¢asom, nadurno delo, za¢asna nezmoznost za delo, drugo.

Drugi prejemki: solidarnostne pomodi, odpravnine, jubilejne nagrade,
regres, drugo.

Podatki o izpladilih po pogodbah o delu, avtorskih pogodbah in za delo
preko studentskega servisa.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, raunovodja  zavoda, zaupnik v  zavodu
reprezentativhega sindikata ob prisotnosti ali s pisnim dovoljenjem
delavca; ZZZS, ZPIZ, pristojno Ministrstvo, IRSD, Finanéni urad,
zunanji obdelovalci.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri raéunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logiéno-
tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogodéajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Klju€i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hi§nim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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23. Zbirka podatkov izrabe delovnega ¢asa zaposlenih

Namen obdelave
osebnih podatkov

Urejanje delovnih razmerij.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Zaposleni.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o delavcu: ime in priimek delavca, organizacijska enota
zaposlitve, delovno mesto, dnevna prisotnost na delovnem mestu
(podatke o $tevilu ur, skupno $tevilo opraviljenih delovnih ur s polnim
delovnim &asom in s kraj$im delovnim ¢asom od polnega z oznako
vrste opravljenega delovnega Casa, opravljene ure v ¢asu nadurnega
dela, kori$éenje nadur letni dopust, izredni dopust, boleznina),
neopravljene ure, za katere se prejema nadomestilo plaCe iz sredstev
delodajalca, z oznako vrste nadomestila, neopravljene ure, za katere
se prejema nadomestilo plae v breme drugih organizacij ali
delodajalcev in organov z oznako vrste nadomestila, neopravljene ure,
za katere se ne prejema nadomestilo place, Stevilo ur pri delih na
delovnem mestu, za katera se $teje zavarovalna doba s povelanjem,
oziroma na katerih je obvezno dodatno pokojninsko zavarovanje, z
oznako vrste statusa.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, raCunovodja  zavoda, zaupnik v zavodu
reprezentativnega sindikata ob prisotnosti ali s pisnim dovoljenjem
delavca; ZZZS, ZPIZ, pristojno Ministrstvo, IRSD, Financni urad,
zunaniji obdelovalci.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

/

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri racunalni$ki obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizinimi in logi¢no-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblasé¢enim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega €asa pa samo na
podiagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kljuli varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.
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24. Zbirka podatkov oblik reSevanja kolektivnih delovnih sporov

Namen obdelave
osebnih podatkov

Urejanje delovnih razmerij.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Zaposleni.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Evidenca podatkov o oblikah reSevanja konfliktnih sporov pri

delodajalcu:

e Podatki o delodajalcu: ime delodajalca, naslov delodajalca, mati¢na
$tevilka delodajalca iz PRS, davéna stevilka delodajalca, Sifra
dejavnosti delodajalca po SKD, ime kolektivhe pogodbe in $ifra,
$tevilo zaposlenih, Sifra proradunskega porabnika;

e Podatki o organizatorju stavke: naziv organizatorja stavke;

e Podatki o stavki: Stevilo delodajalcev, pri katerih je stavka potekala
soCasno, Stevilo delavcev, ki so neposredno sodelovali v stavki,
Stevilo delavcev, ki so posredno sodelovali v stavki, razlogi za
stavko, ali so bile pred zatetkom stavke uporabljene druge oblike
razresevanja delovnih sporov (pomirjanje, arbitraza), trajanje stavke,
Stevilo izgubljenih delovnih dni, ocena stroskov, ki jih je zaradi
stavke utrpel delodajalec, ocena rezultatov stavke.

Evidenca podatkov o oblikah razreSevanja kolektivnih delovnih

sporov pri delodajalcu vsebuje naslednje podatke o arbitrazah

delovnih sporov:

e Podatke o delodajalcu: ime delodajalca, naslov delodajalca,
mati¢na Stevilka delodajalca iz PRS, davéna Stevilka delodajalca,
sifra dejavnosti delodajalca po SKD, ime kolektivhe pogodbe in
Sifra, $tevilo zaposlenih, Sifra proradunskega porabnika;

e Podatke o sindikalni organizaciji ali skupini delavcev ali delavcu, ki
je stranka v delovnem sporu: ime sindikalne organizacije, naslov
sindikalne organizacije,

o Stevilo delavcev, ki so stranke v delovnem sporu;

Podatke o arbitrazah delovnih sporov: vrsta delovnega spora,
razlogi za delovni spor, ali je bil delovni spor reSen s pomocjo
arbitraze.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, racunovodstvo, pristojno Ministrstvo, ustanovitel].

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri ra¢unalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih
podatkov je varovana z organizacijskimi, fizinimi in logi¢no-tehniénimi
ukrepi, ki nepoobla§éenim osebam onemogocajo dostop do podatkov.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo¢ samo
v rednem delovnem &asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v
skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za Zakon.
obdelavo osebnih
podatkov
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25. Zbirka podatkov o poskodbah pri delu

Namen obdelave
osebnih podatkov

Pregled poskodb pri delu.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Zaposleni v zavodu.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o delavcu: ime in priimek, rojstni podatki, mati¢na Stevilka,
davéna stevilka, naslov stalnega ali zadasnega bivaliS¢a, Solska
izobrazba, strokovna izobrazba, delovno mesto, delovni &as,
zavarovalna doba, podatki o poskodbi delavca pri delu, podatki o
vzroku poskodbe pri delu, podatki o uporabi osebnih varovalnih
ukrepov, podatki o delu delavca in ukrepih iz dela.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, tajnica, ZZZS, ZPIZ, IRSD, zunaniji obdelovalci.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblagéenim osebam onemogogajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kljudéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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preizkus prakti¢neg
Urejanje delovnih razmerij, varno delo.

Namen obdelave
osebnih podatkoy
Kategorije
Posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Zaposleni.

Podatki o delodajalcy:
Stevilka delodajalca iz PRS, d
Zaposlenih;

Kategorije
Uporabnikov, ki so
jim bili alj jim bodo
razkriti osebnij
podatki
Informacije o
Prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo alj
mednarodno
organizacijo
Rok hrambe
Splosen opis
varovanja zbirke

osebnih podatkoy

zdravstveno Zavarovanje Slovenije, ZPIZ, AUPES.

Skladno z Zakonodajo.
Zbirka osebnih podatkov se hranj v zaklenjeni in Primerno zavarovan;
omari v prostorih Sole. Pri raéunalnigki obdelavyi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkoy ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkoy je varovana z organizacijskimi, fiziénimi in logi¢no-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogocajo dostop do
podatkoy. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkoy je
mogo¢ samo v rednem delovnem Casu, izven tega ¢asa pa $amo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kiljug; varovane

uporabljajo in hraniio Sni

Pravna podiaga za
obdelavo osebnih
podatkoy
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27. Zbirka podatkov opravljenih preventivnih zdravstvenih
pregledov zaposlenih

Namen obdelave
osebnih podatkov

Urejanje delovnih razmerij.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Zaposleni.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o delodajalcu: ime delodajalca, naslov delodajalca, davéna
Stevilka delodajalca, Sifra dejavnosti;

Podatki o delavcu: ime in priimek delavca, naslov stalnega in &e je
zaCasnega prebivali§¢a delavca, rojstni podatki, matiéna Stevilka,
izobrazba, poklic, kdaj je opravil zadnji preventivni zdravstveni pregled,
delovno mesto, podatki ocene tveganja za delavca, delovna oprema,
predmeti dela, izpostavijenost tveganjem delavca, osebna varovalna
oprema, zdravstvene zahteve, ki jih mora delavec izpolnjevati, ocena
tveganja, datum napotitve, zmoznost za delo.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, tajnica, Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije,
ZPIZ, osebni zdravnik delavca.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih Sole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fiziénimi in logié¢no-
tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblas¢enim osebam onemogoéajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Klju¢i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hi$nim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si
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28. Zbirka podatkov o napredovanju zaposlenih

Namen obdelave
osebnih podatkov

Napredovanje zaposlenih.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Zaposleni v zavodu.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o delavcu: ime in primek delavca, naslov stalnega ali
zadasnega bivali§€a, rojstni podatki, mati€na Stevilka, davCna stevilka,
poklic, $olska izobrazba, strokovna izobrazba, strokovna
usposobljenost, delovno mesto,

$tevilka osebnega racuna in banka, pla¢ni razred.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, tajnica, ra¢unovodja zavoda, pristojno Ministrstvo, IRSD,
Financ¢ni urad, zunanji obdelovalci.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri rac¢unalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblagéenim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem &asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Klju€i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hisnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si




Tel.: 01 724 01 80

B Solska ulica 7, 1233 Dob E-posta: tajnistvo@os-dob.si

Naziv zbirke

29. Zbirka podatkov o potnih nalogih za sluzbeno potovanje z
obracunom

Namen obdelave
osebnih podatkov

Vodenje izdanih potnih nalogov za namen obracuna povradil stroskov
na sluzbenem potovaniju.

Kategorije
posameznikov, ha
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Zaposleni v zavodu.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Nalog za sluzbeno potovanje: Stevilka naloga, datum naloga, ime in
priimek delavca, delovno mesto, naslov stalnega prebivali§¢a, datum in
ura odhoda, cilj odhoda, naloga, datum in ura prihoda, trajanje
potovanja, uporabliena prevozna sredstva, plaénik potnih stroSkov,
vi§ina dnevnice, posebni dodatki, predujem, datum prejema predujma,
kraj in datum izdaje.

Predlog obrac¢una potnih stroskov: ime in priimek predlagatelja,
naslov stalnega prebivali§¢a predlagatelja, ¢as odhoda, ¢as prihoda,
¢as odsotnosti, tevilo dnevnic, znesek dnevnic, specifikacija prevoznih
stroskov, specifikacija drugih stroskov, znesek predujma, datum
predujma, spisek prilog, priloge, kraj in datum izplacila.

Obraé¢un potnih stroskov: visina odobrenega izpladila, plaénik
izplacila, ime likvidatorja, viSina izpladila, ime blagajnika, datum
izpladila.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, tajnica, raCunovodja zavoda.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri raCunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativha programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Klju€i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hi§nim redom.

Nosilci podatkov v elektronski obliki so v varovanih prostorih, dostop do
njih je zasciten z gesli.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon,




Tel.: 01 724 01 80

B Solska ulica 7, 1233 Dob E-posta: tajnistvo@os-dob.si

Naziv zbirke

30. Zbirka podatkov o izobrazevanjih, izpopolnjevanjih in
usposabljanjih

Namen obdelave
osebnih podatkov

Urejanje pravic in obveznosti iz skienjenega delovnega razmerja.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Delavci, ki so napoteni na izobrazevanje, izpopolnjevanje ali
usposabljanje v skladu s potrebami delovnega procesa.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

ime in priimek delavca, delovno mesto, namen izobraZevanja, Cas
trajanja izobraZzevanja, obveznosti zaposlenega delavca, pogoji za
vradilo stroskov izobraZevanja v primeru prekinitve delovnega
razmerja.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/ica, tajnica, ra¢unovodja zavoda, MIZS.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno
organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logicno-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblagéenim osebam onemogocajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢& samo v rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Nosilci podatkov v elektronski obliki so v varovanih prostorih, dostop do
njih je zadditen z gesli.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon,




Tel.: 01 724 01 80

B Solska ulica 7, 1233 Dob E-posta: tajnistvo@os-dob.si

Naziv zbirke

31. Zbirka podatkov o zaposlenih, zbranih na podlagi soglasja

Namen ohdelave
osebnih podatkov

Komunikacija z zaposlenimi, promocija aktivnosti zavoda.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Zaposleni v zavodu.

Vrste osebnih

Podatki o zaposlenemu: ime in priimek, zasebni elektronski naslov,

uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

podatkov v zbirki zasebna telefonska $tevilka, fotografija posameznika, zvoéni in video
poshetek.
Kategorije Tajnistvo, ravnatelj, po potrebi tudi zunanje institucije.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri raéunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logiéno-
tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogod¢ajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogoc¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hi§nim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Privolitev.
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Naziv zbirke

32. Zbirka podatkov o ucencih, zbranih na podlagi soglasja
starSev

Namen obdelave
osebnih podatkov

Promocija in evidentiranje aktivnosti zavoda.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Ué&enci, ki so vkljuéeni v zavod in njihovi starsi oz. zakoniti zastopniki.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o uéencu: ime in priimek uéenca, datum rojstva, naslov,
podatek o oddelku, ki ga obiskuje, podatek o Solskem letu, fotografija
otroka, objava fotografij, razstava in objava likovnih in tehnicnih
izdelkov, posnetek otroka in objava le tega.

V _primeru nudenja pomo¢i in svetovanja mojemu otroku pridobi
in dalje obdeluje: podatke o druzinski in socialni anamnezi, podatke o
razvojni anamnezi, strokovno interpretirane rezultate diagnosti¢nih
postopkov, podatke o postopkih strokovne pomodci oziroma svetovanja,
strokovna mnenja drugih institucii centrov za socialno delo,
zdravstvenih institucij, svetovalnih centrov oziroma vzgojnih
posvetovalnic.

Podatki o star§ih: ime in priimek, naslov, telefonska Stevilka,
elektronski naslov.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Svetovalna sluzba, tajnistvo, ravnatelj po potrebi tudi zunanje
institucije.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri racunalniski obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehniénimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogogajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjier se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovolienja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Privolitev.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si




B Solska ulica 7, 1233 Dob

Naziv zbirke

33. Zbirka podatkov o ¢lanih organov zavoda

Namen obdelave
osebnih podatkov

Zagotavljanje administrativne podpore élanom organov zavoda.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Clani organov zavoda.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Podatki o élanih organov zavoda: ime in priimek, stalni oz. za¢asni
naslov, elektronski naslov.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Tajnistvo, predsednik Sveta zavoda.

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

Za Cas trajanja mandata oz. skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno zavarovani
omari v prostorih $ole. Pri raSunalnidki obdelavi varuje podatke vhodna
koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna
in aplikativna programska oprema, ki je namenjena za obdelavo
osebnih podatkov je varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-
tehni¢nimi ukrepi, ki nepooblaséenim osebam onemogogajo dostop do
podatkov. Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je
mogo¢ samo v rednem delovnem ¢&asu, izven tega ¢asa pa samo na
podlagi dovoljenja ravnatelja/ice. Kljuéi varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hi§nim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Privolitev.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si




B Solska ulica 7, 1233 Dob

Naziv zbirke

34. Zbirka podatkov o elektronskih naslovih uéencev

Namen obdelave
osebnih podatkov

Izobrazevanje na daljavo.

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

U&enci zavoda, ki so vklju¢eni v proces izobrazevanja na daljavo
oz. za potrebe opravljanja nalog v spletnih ugilnicah.

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Ime in priimek uéenca, razred ucenca, elektronski naslov ucenca,
ki je kreiran s strani zavoda in u¢encu omogo¢a dostop do spletnih
ugilnic.

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Razrednik, uditelj posameznega predmeta, tajnik, informatik.

informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno
|organizacijo

Rok hrambe

Skladno z zakonodajo.

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Zbirka osebnih podatkov se hrani v zaklenjeni in primerno
zavarovani omari v prostorih zavoda. Pri radunalniSki obdelavi
varuje podatke vhodna koda. Prostor, v katerem se nahaja zbirka
osebnih podatkov ter strojna in aplikativna programska oprema, ki
je namenjena za obdelavo osebnih podatkov je varovana z
organizacijskimi, fiziénimi in logi¢no-tehniénimi  ukrepi, ki
nepooblaséenim osebam onemogocajo dostop do podatkov.
Dostop v prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo¢
samo v rednem delovnem ¢asu, izven tega €asa pa samo na
podlagi dovoljenja direktorice. Klju€i varovanega prostora se
uporabljajo in hranijo v skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Zakon.

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si




B Solska ulica 7, 1233 Dob

Naziv zbirke

35. Zbirka podatkov o evidencah o videonadzoru

Namen obdelave
osebnih podatkov

Videonadzor dostopa v uradne sluzbene oziroma poslovne prostore,
varovanje posameznika in premozenja

Kategorije
posameznikov, na
katere se nanasajo
osebni podatki v
zbirki

Posamezniki, ki vstopajo v in iz Sole

Vrste osebnih
podatkov v zbirki

Posnetek posameznika (slika), ki vstopalizstopa iz 3ole, datum in &as
vstopal/izstopa

Kategorije
uporabnikov, ki so
jim bili ali jim bodo
razkriti osebni
podatki

Ravnatelj/-ica, informatik, hi$nik, pooblas&eni delavci in organi, pristojni
za odkrivanje in pregon kaznivih dejan]

Informacije o
prenosih osebnih
podatkov v tretjo
drzavo ali
mednarodno

| organizacijo

Rok hrambe

10 dni hrambe, nato izbris

Splosen opis
varovanja zbirke
osebnih podatkov

Pri racunainiski obdelavi varuje podatke vhodna koda. Prostor, v
katerem se nahaja zbirka osebnih podatkov ter strojna in aplikativha
programska oprema, ki je namenjena za obdelavo osebnih podatkov je
varovana z organizacijskimi, fizi€nimi in logi¢no-tehni&nimi ukrepi, ki
nepooblaséenim osebam onemogoéajo dostop do podatkov. Dostop v
prostor, kjer se hrani zbirka osebnih podatkov je mogo€ samo v rednem
delovnem casu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
ravnatelja/ice. Kljuc¢i varovanega prostora se uporabljajo in hranijo v
skladu s hiSnim redom.

Pravna podlaga za
obdelavo osebnih
podatkov

Pravilnik o izvajanju videonadzora

Dob, 18. 4. 2023

Bojana Rutar,

\

Tel.: 01 724 01 80
E-posta: tajnistvo@os-dob.si




